
Petunjuk Penggunaan Aplikasi SiManTep FMIPA Unimed Bagi Mahasiswa 

1. Buka browser kesayangan anda di PC / Laptop / Smartphone. 

2. Arahkan kursor ke alamat url dan ketik https://simantep.unimed.ac.id lalu enter / ok. Maka akan muncul 

tampilan utama seperti di bawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Atau melalui web FMIPA Unimed di fmipa.unimed.ac.id kemudian skrol ke bawah sampai terlihat link   

gambar seperti di bawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Atau bisa juga melalui pencarian di google seperti gambar di bawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Setelah berhasil, maka akan muncul tampilan utama seperti terlihat pada gambar di poin 2. Di halaman ini 

anda dapat melihat beberapa informasi dengan cara mengklik salah satu tab Pengumuman, Status SuKet 

Mahasiswa, Jadwal Seminar Proposal, Surat Izin Mahasiswa, Jadwal Ujian Skripsi (Sidang Meja Hijau) dan 

Data Peserta Judisium / Wisuda. 

6. Anda juga bisa langsung mengakses website FMIPA dengan cara mengklik tombol warna kuning (Website 

FMIPA). 

7. Jika ingin menggunakan aplikasi ini, silahkan login menggunakan NIM anda sebagai user dan password. 

Disarankan mengganti password anda setelah anda berhasil masuk ke halaman user anda. 

https://simantep.unimed.ac.id/


8. Jika belum terdaftar, silahkan mendaftar dengan cara mengklik tombol biru “Informasi / Daftar / Chating” 

(tombol warna biru di dalam kotak warna merah) dan klik tombol hijau “DAFTAR”. Kemudian isi seluruh 

kolom yang diminta. Pastikan data yang anda isi adalah benar data valid anda dan bisa dihubungi (nomor 

telp / hp dan email). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Kembali ke poin 7 di atas, Jika anda berhasil login maka akan muncul tampilan beranda akun anda seperti 

di bawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Di halaman ini ada beberapa menu yang dapat anda gunakan sesuai kebutuhan anda dengan cara mengklik 

menu yang ada di sebelah kiri. 

11. Pastikan anda memilih menu yang anda butuhkan saja dan DILARANG menggunakannya di luar ketentuan 

penggunaannya. 

12. Sebagai contoh : Jika anda ingin membuat Surat Keterangan Mahasiswa, silahkan klik menu SuKet 

Mahasiswa 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Pada tampilan ini akan tertera beberapa informasi tentang suket anda seperti : nomor hp / wa petugas / 

operator suket, persyaratan yang harus dilengkapi untuk pembuatan suket anda. 

15. Lalu klik tombol warna hijau “Buat Permohonan Suket”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

16. Maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Isilah data sesuai petunjuk dan kolom isian yang diminta. Data NIM dan Nama anda akan terisi secara 

otomatis sesuai data yang anda isi pada saat pendaftaran di awal tadi atau yang sudah terdaftar di aplikasi. 

Jika ingin membuat surat keterangan Tanggungan Orang Tua, maka isilah kolom mulai dari kolom Nama 

Orang Tua, dan seterusnya sesuai petunjuk. Selain itu tidak perlu di isi. 

18. Jika berhasil maka tampilan akan seperti ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. Akan tampil status permohonan suket anda adalah “Menunggu” yang artinya permohonan suket anda belum 

diproses oleh petugas/operator suket. Silahkan konfirmasi ke WA petugas/operator suket untuk konfirmasi 

tentang suket anda. 

20. Ada menu ubah data suket anda (tombol warna kuning) dan menu lihat detail data suket anda (tombol warna 

biru). 

21. Dengan cara yang sama untuk mengakses menu-menu yang lainnya seperti informasi Dosen PS, Seminar 

Proposal, Surat Pengantar Observasi/Penelitian, dan seterusnya. 

22. Khusus untuk kegiatan akhir masa studi, seperti Seminar Proposal, Surat Izin Observasi, Penelitian dan 

seterusnya, data anda baru akan terekam apabila Nama Dosen Pembimbing Skripsi anda sudah 



ditentukan oleh prodi / jurusan melalui aplikasi ini. Jika belum ada / ada pergantian nama Dosen PS, 

silahkan hubungi admin jurusan anda. 

23. PERINGATAN : Data mulai menu Dosen PS seterusnya hingga LHS (T3) Adalah Saling Berkaitan. Jika 

data awal belum terekam di akun anda ini (Nama Dosen PS) maka proses isian data di menu berikutnya 

tidak akan berjalan sesuai harapan. Pastikan juga STATUS data anda adalah SELESAI. Jika status data 

anda BELUM SELESAI, silahkan hubungi admin jurusan anda untuk konfirmasi. 

24. Untuk menu Surat Bebas Perpus FMIPA dan Surat Bebas Lab FMIPA, anda cukup mengisi datanya 

kemudian konfirmasi ke admin jurusan anda untuk memprosesnya. Untuk pengambilan surat, anda bisa 

mengambil suratnya langsung ke Perpus FMIPA atau ke Lab tujuan anda (tanpa membawa surat pengantar 

dari jurusan). 

25. Demikian panduan ini, semoga dapat dipahami. Sekian dan terima kasih. 

 


